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1. Anmeldung im compassio Print-Shop 2. Produktauswahl

Öffne im Browser die Seite https://compassio.w2p-portal.de/ Nach Anmeldung siehst du die Startseite des Print-Shops.

Es erscheint die Anmeldemaske:

Gib deine Zugangsdaten ein und klicke auf „Anmelden“. Die 
Zugangsdaten wurden dir per Marketing-Newsletter zugeschickt. 
Falls du deine Zugangsdaten nicht mehr hast, wende dich an 
marketing@compassio.de.

https://compassio.w2p-portal.de/
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Hier kannst du individualisiertes sowie standardisiertes 
Werbematerial bestellen. Eine komplette Übersicht der Produkte 
findest du im Marketing-Toolkit (RoXtra).

Als Beispiel bestellen wir personalisierte Flyer. Hierzu wählen wir 
die gewünschte Produktkategorie.

Die Produkt-Ansicht kannst du hier ändern.

https://roxtra.compassio.de/Roxtra/doc/showfile.aspx?FileID=83342
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Beim Klick auf „Preisstaffel“ sieht du die bestellbaren Mengen und 
die entsprechenden Preise.

Es öffnet sich die Kategorie „Flyer“ mit allen Produkten in der 
Übersicht. Klicke auf das gewünschte Produkt (z. B. „Flyer A6 
Akquise Pflegefachkraft gesucht!“).
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3. Personalisierung des Produkts

Wähle die gewünschte Stückzahl aus und klicke auf „Weiter zur 
Personalisierung“.

Im Feld „Datensatz suchen“ kannst du dein Haus suchen, indem 
du den Hausnamen oder den Ort eingibst.
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Wähle den richtigen Datensatz aus und klicke auf „Daten 
übernehmen“.

Nach klick auf „Daten übernehmen“ werden die Haus-Daten 
automatisch in den Flyer geladen.
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Bei diesem Flyer haben wir die Möglichkeit, ein anderes Bild 
auszuwählen. Klicke auf „Bild bearbeiten“ und wähle das 
gewünschte Bild aus.

Nachdem der Datensatz und das Bild ausgewählt wurden, ist der 
Flyer fertig. Nun musst du ein PDF zur Prüfung laden, hierzu klickst 
du auf das entsprechende Symbol „Softproof PDF“.

4. Prüfung der Bestellung
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Das Softproof PDF wird heruntergeladen und öffnet sich 
automatisch in einem Browser-Fenster. Prüfe alle Daten auf 
Richtigkeit.

Besonderer Hinweis zum QR-Code: Scanne den QR-Code mit 
deinem Smartphone, um zu prüfen, ob der Link korrekt ist. 
Falls der QR-Code nicht funktioniert oder ein rotes Feld mit einem 
Ausrufezeichen erscheint, informiere marketing@compassio.de.

Sind alle Angaben korrekt, schließe das PDF und kehre zur 
Bestellübersicht zurück.

mailto:marketing%40compassio.de?subject=Falscher/Fehlender%20Link%20QR-Code%20-%20Print-Shop
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5. Bestellung abschließen

Lege das Produkt in den Warenkorb. Überprüfe den Warenkorb: Artikel löschen, bearbeiten oder 
Stückzahl anpassen. 

Liefer- und Rechnungsadresse: Die Adresse ist bereits hinterlegt. 
Trage den Vor- und Nachnamen für die Rechnungsadresse ein.

Zahlungsart: Die Zahlung erfolgt immer per Rechnung. Die 
Rechnung wird direkt an die Finanzbuchhaltung gesendet  
(fibu@compassio.de). Eine Bestellbestätigung erhältst du per 
E-Mail.
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6. Abschluss der Bestellung

Klicke auf „Warenkorb bestellen“. Falls weitere Produkte benötigt 
werden, kannst du über „Weiter einkaufen“ weitere Artikel 
hinzufügen.

Falls Fehler in der Bestellung auftreten oder Korrekturen notwendig 
sind, kontaktiere marketing@compassio.de.

Checkliste vor Bestellabschluss:
» Richtige Stückzahl ausgewählt?
» Datensatz korrekt übernommen?
» QR-Code getestet und funktioniert?
» Liefer- und Rechnungsadresse überprüft?
» PDF final kontrolliert?
Falls alle Punkte erfüllt sind, kannst du die Bestellung abschließen!

mailto:marketing%40compassio.de?subject=
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Bestellung von Visitenkarten

Bei der Bestellung von Visitenkarten gibt es eine Kleinigkeit zu 
beachten.

Nachdem der gewünschte Datensatz ausgewählt wurde, müssen 
händisch Informationen in der Visitenkarte, angepasst bzw. 
ergänzt werden.

Damit die ergänzten Daten auf der Karte sichtbar werden, muss 
„Vorschau erzeugen“ angeklickt werden. Im Anschluss erscheint 
die Karte mit den befüllten Daten.


